LIETUVOS RESPUBUKOS KULTUROS MINISTERIJA
ISAKYMAS 1998 02 10 Nr. 95
Vilnius
Dél ""Bendryjuy naudojimosi biblioteka taisykliy"'

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo (Zin., 1995, Nr. 51-1245) 24
straipsnio 2 dalimi ir remdamasis 1998-01-22 Kulttiros ministerijos kolegijos nutarimu Nr. 2
ISAKAU:
1. Tvirtinti "Bendrasias naudojimosi biblioteka taisykles" (pridedama).
2. Pavesti biblioteky vadovams, vadovaujantis Siomis taisyklémis, patvirtinti savo jstaigos
veiklos specifika atitinkancias skaitytoju aptarnavimo taisykles.

Ministras Saulius Saltenis



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos
kultiiros ministerijos

1998 02 10 d. isakymu Nr. 95

BENDROSIOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

1. BENDROIJI DALIS

1.1. Bendrosios naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau - taisyklés) nustato bendra
naudojimosi valstybinés bibliotekos fondais tvarka. Kiekviena biblioteka, vadovaudamasi Siomis
taisyklémis, tvirtina savo veiklos specifika atitinkancias taisykles.

1.2. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés istatymuy nustatyta
tvarka. Biblioteka turi teis¢ naudotis visi Lietuvos Respublikos gyventojai, uZsienio pilieciai,
istaigos ir organizacijos.

1.3. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos iSsamuma,
spaudiniy ir kity dokumenty, neatsizvelgiant i ju autoriy ar juose uZzfiksuoty Ziniy politing ar
ideologing orientacija, prieinamuma.

1.4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i§skyrus paslaugas pagal bibliotekos mokamuy
paslaugu sarasa, kurj sudaro ir tvirtina Kultiiros ministerija.

2. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

2.1. Juridiniai ir fiziniai asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir
kitais dokumentais, privalo uZsiregistruoti bibliotekoje.

2.1.1. Registruodamasis i biblioteka asmuo pateikia pasa (juridiniai asmenys - raStiSka
prasyma), i§ kurio biblioteka iSraso Zinias, reikalingas skaitytojo (abonento registracinei kortelei ar
skaitytojo.formuliarui uZpildyti.

2.1.2. Vaikai iki 16 mety amZiaus registruojami i biblioteka, patelkus tévy arba globéju pasa.
Vaiky globos namuy, specialiyju mokykly moksleiviai registruojami pagal tuy istaigy iSduota
pazyma.

2.1.3. Mokymo istaigy bibliotekose moksleiviai (studentai) gali buti registruojami pagal
mokymo jstaigos patvirtinta moksleiviy (studenty) sarasa.

2.1.4. Lietuvos nacionaliné¢ Martyno Mazvydo, valstybinés reik§Smés ir kitos specialiosios
bibliotekos, atsizvelgdamos i bibliotekos statusa, fonduy sudéti ir komplektavimo profilj, steigéjo
interesus bei neturédamos galimybiy aptarnauti visy skaitytojy, pageidaujanciy naudotis S$ia
biblioteka, gali laikinai riboti kai kuriy skaitytoju aptarnavima (pavyzdZiui, moksleiviy, asmenuy,
kurie naudojasi biblioteka ne mokymosi ar mokslinio darbo tikslais). Siuo atveju skaitytojas turi
pateikti institucijos, kurioje jis dirba ar mokosi, rastiskg prasyma.

2.1.5. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
isipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo registracinéje korteléje ar formuliare.

2.2. Bibliotekos lankytojas - kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba graZzinti spaudinj ar kita i§ bibliotekos pasiskolinta dokumenta,
pratesti jo graZinimo termina, gauti informacija, aplankyti paroda, dalyvauti bibliotekos
organizuotame renginyje ir pan.).

2.3. Skaitytojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
"Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai" (LST ; 1403:95).

3. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3.1. Skaitytojai ir lankytojai bibliotekose aptarnaujami abonementuose ir skaityklose, kurie,
priklausomai nuo bibliotekos paskirties, gali biiti bendrieji ir specializuotieji.

3.2. Skaitytojas { namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui (vaikams iki 16 mety - 15 dieny laikotarpiui), jeigu kitaip nenumatyta naudojimosi
konkrecia biblioteka taisyklése. Naudojimosi mokomaja literatiira trukme¢ nustato naudojimosi
mokymo istaigos biblioteka taisyk1és.



Naujai gautiems, didele¢ paklausa turintiems arba tik Sioje bibliotekoje saugomiems
spaudiniams ir kitiems dokumentams iSdavimo i namus terming gali nustatyti biblioteka.

3.3. Reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, mikroformos, kartografiniai, vaizdiniai,
elektroniniai dokumentai i namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaityklose arba
specialioje vietoje bibliotekoje.

Periodiniai leidiniai { namus neiSduodami. VieSosiose bibliotekose gali buti iSduodami |
namus literattiriniai Zurnalai, naudojimosi vie$gja biblioteka taisyk1ése aptarus juy iSdavimo tvarkg ir
trukme.

3.4. Lietuvos nacionalin¢je M. Mazvydo, valstybinés reik§més, mokslo ir mokymosi
istaigy bei kitose bibliotekose gali buti nustatyti ir kiti apribojimai naudotis spaudiniais ir kitais
dokumentais, bibliotekose iSskirtais i atskirus fondus (pvz., senu ir rety spaudiniy, rankrasciy,
depozitiniy fondy ir kt.). Tuo atveju steigé¢jo arba bibliotekos vadovo isakymu yra tvirtinamos
naudojimosi Siais fondais taisyk1és.

3..5. Skaitytojo praSymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus
gali buti pratestas, jeigu ju nereikalauja kiti skaitytojai.

3.6. Lietuvos Respublikos (ar uZsienio) pilieciai, laikinai atvyke i kita gyvenamaja vietove,
turi teise laikinai naudotis biblioteka. Tokiu atveju spaudiniai ir kiti dokumentai i§duodami i namus
uz ju rinkos kainos dydzio uzstata. Minimalus uZstato dydis yra 30 Lt.

UZstatas skaitytojui negrazinamas, jeigu jis per 4 ménesius negraZzina paimty spaudiniy ir
kity dokumentuy.

3. 7. Esant galimybei, ligoniams ir invalidams spaudiniai ir kiti dokumentai pristatomi {
namus.

3.8. Spaudinio ar kito dokumento graZinimo data nurodoma skaitytojo formuliare
(uzsakymo lapelyje). Skaitytojas savo formuliare (uZsakymo lapelyje) pasiraSo uZz kiekvieng
spaudini ar kita dokumenta. Juos grazinus, tokia pat tvarka skaitytojo akivaizdoje pasiraso
bibliotekininkas.

3.9. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis

Lietuvos Respublikos standartu "Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai" (LST
1403:1995).

3.10. Visi bibliotekos skaitytojai gali naudotis tarpbibliotekiniu abonementu, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos standartu ""Tarpbibliotekinio abonemento sistema"” (LST 1304:1993).

4. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE.

4.1. Skaitytojas turi teisg:

4.1.1. gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi i
namus arba { skaityklas;

4.1.2. gauti iSsamia informacija apie bibliotekos fonda ir jos teikiamas paslaugas;

4.1.3. uzsisakyti bibliotekoje nesancius spaudinius per tarpbibliotekini abonementa iS kity
Salies ir uzsienio bibliotekuy;

4.1.4. pateikti uzklausa zZodZziu, rastu, telefonu, faksu ar elektroniniu pastu;

4.1.5. uzsisakyti leidiniy kopijas;

4.1.6.1ankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

4.1. 7. pareikSti savo nuomong ZodZiu ar raStu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas, praSyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty grazinimo termina.

4.2. Skaitytojas privalo:

4.2.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

4.2.2. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejrasyti | skaitytojo formuliara ar kita naudojimosi biblioteka taisyklése jvardinta
dokumenta;

4.2.3. bendryjuy ir specializuoty skaitykly atviruose fonduose esanciais spaudiniais ir kitais
dokumentais naudotis tik tose skaityklose. Pernesti spaudinius ir kitus dokumentus i kitas skaityklas



ar iSsinesti juos { namus galima tik leidus skaityklos darbuotojui;

4.2.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratgsti
naudojimosi jais terming;

4.2.5. neardyti katalogy ir kartoteky, neiSimti iS ju kataloginiy korteliy, nekeisti bibliotekos
fondy sustatymo tvarkos;

4.2.6. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.) ar
praradus skaitytojo bilieta, nedelsiant informuoti biblioteka;

4.2.77. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir
bibliotekininkams, bibliotekos patalpose neriikyti,jeigu bibliotekoje néra specialiai tam irengtos
vietos.

4.3. Skaitytojo atsakomybé:

4.3.1. praradgs ar nepataisomai sugadings spaudini ar kita dokumenta, skaitytojas privalo ji
pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu, arba atlyginti deSimteriopa jo rinkos kaina
(Siuo atveju kaing nustato bibliotekoje sudaryta specialisty komisija);

4.3.2. u7Z nepilnameciy skaitytoju prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
dokumentus atsako tévai arba globéjai;

4.3.3. baiges mokykla ar dél kokiu nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, moksleivis
(studentas) privalo atsiskaityti su biblioteka;

4.3.4. skaitytojas, prarades skaitytojo bilieta ir nepraneses bibliotekai apie jo praradima, yra
atsakingas uz kito asmens, pasinaudojus jo bilietu, paimtus ir negraZintus bibliotekai spaudinius ir
kitus dokumentus;

4.3.5. tycia sugadings bibliotekos turta ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka taisykliu
pazeidimus, skaitytojas gali biiti ispétas, apie jo netinkama elgesi gali biti informuota darbovieté,
mokymo jstaiga, tévai ar glob¢jai;

4.3.6. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems bibliotekoje nustatyta
tvarka ar naudojimosi biblioteka taisykles, bibliotekos direktoriaus ar institucijos, kuriai priklauso
biblioteka, vadovo {sakymu terminuotam ar visam laikui gali buti atimta teis¢ naudotis biblioteka.

5. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

5.1. Biblioteka privalo:

5.1.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fonda ir teikiamas
paslaugas;

5.1.2. uztikrinti galimybg skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

5 .1.3. panaudoti viso Lietuvos biblioteky fondo galimybes tenkinant skaitytojy poreikius;

5.1.4. diferencijuotai naudoti individualaus ir masinio darbo formas ir metodus;

5.1.5. pastoviai tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

5.2. Biblioteka turi teise:

5.2.1. imti mokestj uz bibliotekos spaudiniy ir kity dokumenty negraZinima nurodytu laiku.

Mokestis pradedamas skaiciuoti nuo kitos dienos, pasibaigus spaudinio ar kito dokumento
grazinimo terminui, nuo 5 iki 10 ct. uz kiekvieng uZdelsta dieng kiekvienam negraZintam spaudiniui
ar kitam dokumentui. Atskiroms skaitytojy grupéms (moksleiviams, studentams, pensininkams,
neigaliems ir kt.) mokestis uZ laiku negraZintus spaudinius ir kitus dokumentus gali buti
neskaiCiuojamas;

5.2.2. imti mokesti uZ tarpbibliotekinio abonemento uzsakymo lapeli bei spaudiniy ir kity
dokumenty persiuntima. Mokes¢io dydis nustatytas Kultiiros ir §vietimo ministerijos patvirtintose
"Tarpbibliotekinio abonemento (TBA) atsiskaitymo taisyklése" (Kultiiros ir Svietimo ministerijos
1994 06 09 d. jsakymas Nr. 609);

5.2.3. laiku neatsiskaiciusiy su biblioteka jsiskolinima iSieSkoti teismine tvarka;

5.2.4. i8 skaitytoju, turin¢iy teis¢ laikinai naudotis biblioteka, uz paimtus i namus bibliotekos
spaudinius ir kitus dokumentus imti juy rinkos kainos dydZio uZstata, ne maZesni kaip 30 Lt;

5.2.5. negrazinti uzstato laikinam skaitytojui, jeigu jis per 4 mén. laikotarpi negrazino
paskolinty spaudiniy ir kity dokumenty;



5.2.6. laikiniems skaitytojams riboti iSduodamy spaudiniy ir kity dokumenty skaiciy;

5.2.7. informuoti kitas bibliotekas apie skaitytojus, piktybiskai nevykdancius naudojimosi
biblioteka taisykliy;

5.2.8. teikti mokamas paslaugas pagal Kultliros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy
sarasa;

5.2.9. suderinus su steigéjais ir kitomis miesto (rajono) bibliotekomis, viena ménesio darbo
diena neaptarnauti skaitytoju. Sia dieng skirti patalpy ir fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems
bibliotekos vidaus darbams.



